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Strumento 18.1 · Il registro delle chiavi principali
Le fondamenta del servizio · dal capitolo 18 «Beni, chiavi e dati»

Data Chiave o tessera Ritirata da Ora del ritiro Firma Riconsegnata a Ora della 
riconsegna

Firma di chi riceve



A fine giornata il portiere di notte verifica che tutte le chiavi principali siano rientrate. Una chiave non rientrata attiva subito la procedura di perdita.

Albergo: ______________________________   Compilato da: ______________________   Data: ____________

Fonte: L’Architettura dell’Ospitalità, seconda edizione, Volume 2 «Le fondamenta del servizio». Materiale di lavoro gratuito da books.effedore.com. Adattalo al tuo albergo. Norme aggiornate a 
novembre 2026: per le decisioni con effetti giuridici, di sicurezza o sanitari rivolgiti al professionista competente.


