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Strumento 19.1 · La chiusura della cassa
Le fondamenta del servizio · dal capitolo 19 «Denaro e legalità»

Voce Importo Note Fatto / Note
Fondo iniziale Contato alla consegna in 

presenza di chi consegna

Incassi in contanti secondo il 
sistema

Contante contato Per taglio

Differenza Positiva o negativa, con 
spiegazione

Incassi con carte secondo il 
sistema

Confronto con la chiusura del 
terminale

Altri mezzi di pagamento

Storni e sconti del turno Con autorizzazioni

Versamento in cassaforte Busta chiusa, numerata, 
firmata

Fondo restituito Contato in presenza di chi 
riceve

Firme Chi chiude e chi riceve

Albergo: ______________________________   Compilato da: ______________________   Data: ____________

Fonte: L’Architettura dell’Ospitalità, seconda edizione, Volume 2 «Le fondamenta del servizio». Materiale di lavoro gratuito da books.effedore.com. 
Adattalo al tuo albergo. Norme aggiornate a novembre 2026: per le decisioni con effetti giuridici, di sicurezza o sanitari rivolgiti al professionista 
competente.


